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V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servi¢o ndo-

R 64474.012922/2025-32
continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 64474.012922/2025-32
TERMO DE REFERENCIA
1.1. Objeto

1.1.1 Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de gestdo documental, no que tange a organizacdo, digitalizacdo e indexacdo de
acervo documental fisico, estabelecendo um conjunto de procedimentos e operagdes técnicas arquivisticas para a gestdo eficaz de informacdes
relacionadas a fiscalizacdo de produtos controlados pelo Exército, concedidas as pessoas fisicas e juridicas através da Diretoria de Fiscalizacdo de
Produtos Controlados (DFPC), e demais documentos que compdem o legado histérico e documental da DFPC.

1.1.2 Objetiva-se, entdo, realizar, o tratamento técnico arquivistico dos documentos fisicos (avulsos e processos finalisticos), bem como digitalizar e
indexar, em sistema préprio do Exército Brasileiro, compreendendo os servicos de:

a. Organizacdo de arquivo (abrangendo as etapas de triagem, transporte, inventario/identificagdo, numeragdo das folhas, classificacdo, ordenacdo,
avaliacdo, higienizacdo e acondicionamento);

b. Digitalizacdo (incluindo as etapas de captura digital, tratamento de imagens, renomeagdo e assinatura com certificacao digital);e

c. Indexacdo (compreendendo as etapas de indexagdo de metadados e inser¢do do representante digital no SIGAD), seguindo as normas
arquivisticas vigentes.

1.1.3 Os servicos objeto desta contratagao ndo se tratam de atividade de custeio. E, por este motivo, ndo se aplica o Decreto n° 10.193, de 27 de
dezembro de 2019, que estabelece limites e instancias de governanga para a contratacao de bens e servigos e para a realizagdo de gastos com diérias e
passagens no ambito do Poder Executivo Federal.

1.2. Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgao gerenciador e 6rgao(s) e entidade(s) participante(s):

GRUPO [LOTE |ESPECIFICACAO CATSER|UNIDADE |QUANTIDADE |[VALOR VALOR
D E UNITARIO TOTAL
MEDIDA
LOTE 1 |Organizagdo de arquivo|14036 Caixa 1.700 R$ 71,25 R$ 121.125,00

(contemplando as etapas]
descritas no toépico | do
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Item 4 que trata dos
requisitos da contratagao).

Grupo 1 Organizagdo de arquivo|14036 Caixa

LOTE 2 (contemplando as etapas 2.500 R$ 54,25 R$ 135.625,00
descritas no toépico | do
Item 4 que trata dos

requisitos da contratagao).

LOTE 3 |Servicos de Digitalizagdo/|27278 Imagem 5.890.000 R$ 0,45 R$ 2.650.500,00
escaneamento das imagens

LOTE 4 |Servicos de Digitalizagao/|27278 Arquivo 450.000 R$ 6,00 R$ 2.700.00,00
indexacdo de documentos
(contemplando as etapas]
descritas no toépico | do
Item 4 que trata dos
requisitos da contratacéo).

Total R$ 5.607.250,00

1.3. Classificacao do servico quanto a natureza

1.3.1 O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, nos termos do art. 6°, inciso XII, da Lei n° 14.133/2021, por possuirem
padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos no mercado, conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar.

1.4 Classificacdo de objeto quanto ao modelo de execucao

1.4.1 O servigo objeto desta contratacdo é classificado como servigo ndo continuo, contratado por escopo, nos termos do art. 6°, XXIII, da Lei n° 14.133
/2021, uma vez que:

I — Possui objeto e quantitativos previamente definidos, consistindo na organizagdo de 4.200 caixas de documentos, sendo 1.700 caixas contemplando a
organizacdo total e 2.500 caixas contemplando os servigos de higienizacdo, numeracgdo e ordenacdo, a digitalizacao de 5.890.000 imagens e indexacdo de
450.000 arquivos;

II — A execucao contratual se encerra com a entrega do resultado pactuado, ndo havendo prestacdo de caréater rotineiro ou necessidade de continuidade
apo6s o cumprimento do escopo;

IIT — O prazo de vigéncia do contrato, ainda que estabelecido em 60 (sessenta) meses, tem finalidade meramente administrativa, para possibilitar o
processamento escalonado dos lotes e o recebimento formal dos servigos, nédo alterando a natureza do objeto como contrato por escopo, na forma do art.
105 da Lei n° 14.133/2021.

1.5 Prazo da vigéncia da contratacdo

1.5.1 O servico é enquadrado como contratado por escopo, sendo a vigéncia plurianual de 60 (sessenta) meses mais vantajosa considerando:
I - A execugdo escalonada do objeto, devido ao grande volume de documentos a organizar, digitalizar e indexar;

IT — A necessidade de conferéncia e recebimento por lotes, para garantir a qualidade e a integridade do acervo digital;

IIT — O que consta no Estudo Técnico Preliminar, que recomenda vigéncia ampliada para assegurar execucdo gradual, economicidade e eficiéncia
administrativa.

1.5.2 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagao.
1.6 Da justificativa da contrata¢do em lote tinico:

1.6.1 A contratacdo em lote unico justifica-se pela necessidade de se preservar a integridade qualitativa do objeto, considerando que vérios prestadores
de servigos poderdo implicar em descontinuidade da execucao de itens separados com dificuldades surgidas durante as atividades gerando problemas de
ma execucao, além de descompassos gerenciais e, até mesmo, aumento dos custos, visto que além da evidente economia de mao de obra, a contratagdo
unica permite a disponibilizacdo de um tnico gerenciamento dos servigos, somando-se a isso a possibilidade de estabelecimento de um padrdo de
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qualidade e eficiéncia que pode ser fiscalizado no decorrer da execugdo contratual, o que dificulta quando se trata de diversos prestadores de servigos
com o mesmo objetivo.

1.6.2 A contratacdo aqui pretendida trata-se de uma solucédo de escopo tinico de servicos dependentes entre si, tratando-se de uma solucgdo integrada para
a gestdo documental do arquivo da DFPC, através de lote Unico tendo em vista a inter-relacdo existente entre todas as atividades pretendidas as quais
possuem uma tnica solugdo sistémica para controle e gestdo de todos os trabalhos a serem desenvolvidos.

1.6.3 Cabe ressaltar que pelas caracteristicas do objeto a ser contratado e em fungdo do art. 3° do Decreto 11.462, de 31 de marco de 2023, especialmente
nos incisos II e V, que pelo enorme volume de documentos acumulados, o que impossibilita a definicdo prévia do quantitativo a ser demandado e,
principalmente a dificuldade de se mensurar, com precisdo, a quantidade de documentos de guarda intermediéria ou permanente, e, consequentemente, as
necessidades de tratamento especifico de cada tipo documental, foi optado pela adocdo do Sistema de Registro de Precos, possibilitando que a
contratacdo possa ser realizada em etapas, permitindo que a Contratante ordene os servicos por demanda, tirando o méaximo proveito dos itens
contratados e proporcionando maior economia ao erério publico, possibilitando o pagamento preciso da quantidade demandada e, ainda, a percepcao
exata da demanda de atividades de cada lote de execucdo em funcdo das caracteristicas especificas dos documentos a serem tratados.

1.6.4 A presente solugdo é caracterizada pela indivisibilidade do objeto. Entende-se que o produto final dos servigos prestados é o acervo fisico tratado
arquivisticamente e a transformacdo do suporte através da digitalizacdo, com sua indexacdo e destinagdo. Tais atividades fazem parte de um fluxo
continuo de trabalho, necessério para que seja alcangado o objetivo final, que é a modernizacdo da gestdao documental.

1.6.5 Uma vez que os documentos estejam devidamente classificados e avaliados, eles sdo higienizados e/ou preparados, para depois serem digitalizados,
indexados e encaminhados para a destinacdo apropriada. Sujeitar esta esteira a execugdo por contratos diversos é sujeitar a documentagdo novamente as
fases anteriores aquela que a mesma se encontra, gerando retrabalho e como consequéncia perda de ganho de escala.

1.6.6 Adicionalmente, existe o risco de que contratados diferentes estabelecam metodologias diferentes, podendo gerar divergéncia entre as etapas de
classificacdo, avaliacdo, preparo para digitalizacdo, e consequentemente dificuldade na alimentacéo da etapa de digitalizacdo, uma vez que a instituicdo
ndo teria controle sobre a qualidade e o prazo de entrega das etapas anteriores.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se detalhada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP),
apéndice deste Termo de Referéncia, nos termos do art. 18, inciso II, da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual — PCA 2025.

2.3. O objeto da presente contratacdo integra o Plano de Contratacdes Anual — PCA 2025 do 6rgdo, estando alinhado ao planejamento institucional e
regularmente registrado no Portal Nacional de Contratacdes Piblicas — PNCP, em atendimento ao disposto no art. 12 da Instru¢do Normativa SEGES
/ME 1n° 65/2021 e ao art. 12 da Lei n° 14.133/2021. O registro prévio no PCA e no PNCP garante a conformidade da contratacdo com o planejamento
anual de aquisicdes, assegurando previsibilidade orcamentaria, transparéncia e aderéncia aos principios da eficiéncia e economicidade.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 A descrigdo detalhada da solugdo proposta para atendimento as necessidades do érgdo encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar
(ETP), que integra o apéndice deste Termo de Referéncia, em conformidade com o art. 18 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65/2021.

3.2 O ETP apresenta a visdo integrada da solugdo, contemplando:

a) O objeto da contratagdo, incluindo os servicos de tratamento técnico documental, digitalizacdo e indexagdo de documentos;
b) O modelo de execugdo e metodologia adotada;

c) Os quantitativos estimados e parametros técnicos;

d) Os requisitos técnicos e operacionais necessdrios a plena execugao;

e) Os beneficios esperados para a gestdo documental, eficiéncia administrativa e conformidade legal.

3.3 Tal detalhamento assegura o planejamento adequado e a aderéncia aos principios da eficiéncia, economicidade e transparéncia previstos na Lei n°
14.133/2021, facilitando o acompanhamento, fiscalizacdo e avaliagdo da contratagdo.
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3.4 Considerando a complexidade e as especificidades do objeto, que envolvem muiltiplas etapas interdependentes, a contratacdo estd devidamente
enquadrada no Grupo 1, sendo obrigatdria a celebragdo do contrato com uma tinica empresa responsavel pela execucao integral do servigo. Essa medida
atende a limitacdo da capacidade fisica instalada para comportar o pessoal necessario e evita riscos decorrentes da fragmentacdo da prestagdo dos
servigos por diversas contratadas, prevenindo situacdes de dependéncia operacional entre fornecedores distintos, em consondncia com o disposto no art.
6° §1° da Lei n° 14.133/2021 e as orientagdes da IN SEGES/ME n° 65/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Do tratamento arquivistico

4.1.1 Além dos requisitos para o tratamento arquivistico especificados no Estudo Técnico Preliminar, devem ser atendidos os seguintes requisitos
descritos neste termo:

4.1.1.2 Para o devido tratamento arquivistico das massas documentais acumuladas, o processo devera ser coordenado por um profissional de nivel
superior em Arquivologia, conforme especificados neste Termo de Referéncia.

4.1.1.3 A contratada devera utilizar servidor préprio para armazenamento dos representantes digitais, até que estes sejam transferidos para a
infraestrutura de sistemas disponibilizada pela Contratante. A Contratada devera, até que seja disponibilizada a infraestrutura de sistemas pelo
Contratante, fornecer acesso aos representantes digitais dos documentos fisicos digitalizados.

4.1.1.4 Durante toda a vigéncia do contrato, o servidor proprio da Contratada devera permanecer fisicamente instalado nas dependéncias da Contratante.
Cabera a Contratada realizar a migracdo completa dos representantes digitais para o sistema da Contratante, garantindo a plena operacionalidade dos
servicos. A retirada do servidor somente podera ser efetuada ap6s autorizagdo expressa da Subsecdo de Informatica da Contratante, mediante a devida
formatacao e liberagdo técnica por esta unidade.

4.1.1.5 Cabera a Contratada disponibilizar a infraestrutura de hardware e software necessaria a efetiva execugdo do servico, incluindo conjunto de
estacOes de trabalho em quantidade e especificacdo técnica adequada, conforme especificado coordenado por um profissional de nivel superior em
Arquivologia neste Termo de Referéncia.

4.1.1.6 A Contratada devera disponibilizar a quantidade necessaria de scanners dimensionados para os servi¢os descritos, devendo utilizar equipamentos
de produtividade compativeis a qualidade e quantidade minimas especificados no Estudo Técnico Preliminar.

4.1.1.7 Os equipamentos eletronicos devem estar livres de softwares sem licenciamento, mesmo em versdo de teste ou estudantil, e deverdo passar por
inspecdo técnica da Divisdo de Informética da Contratante. E sugerido que, previamente, a empresa faca a formatagdo em cada equipamento e que instale
somente os software necessarios para a execugdo do servico, agilizando a inspecdo técnica.

4.1.1.8 Para atender volumes e prazos previstos no contrato, a Contratada responsabiliza-se pelo planejamento e operacionalizagdo da linha de produgdo
dos servicos de organizacao, digitalizacdo e indexagdo, bem como pela permanente manutengdo, de modo a evitar qualquer interrup¢do dos trabalhos.

4.1.1.9 A Contratada devera primar pela integracdo, controle, rapidez, seguranga e qualidade nos servigos, proporcionando imagens nitidas, seguranca no
armazenamento, servico eficiente, rapido e organizado.

4.1.1.10. A Contratada devera realizar um controle da execugdo do servico através de sistema informatizado, sem restricdo de licenca para uso, que
permita o gerenciamento das informagdes (recebimento, tratamento arquivistico, digitalizacdo, indexagdo, devolucdo), conforme detalhamento no Estudo
Técnico Preliminar. Esse sistema devera permitir a localizagdo imediata pela Contratada dos processos e volumes em fase de tratamento arquivistico,
possibilitando sua custédia temporaria a Contratante em caso de necessidade de consulta, bem como o acompanhamento da fiscalizacdo do servico e do
Instrumento de Medic¢do de Resultados estabelecido.

4.1.1.11 A CONTRATADA podera utilizar tecnologias, arquiteturas ou solugdes distintas das previamente especificadas pela CONTRATANTE
mediante autorizacdo prévia e expressa desta. Incluem-se entre essas tecnologias, a titulo exemplificativo, APIs, RPA (Robotic Process Automation),
frameworks, linguagens, ou integracdes de terceiros. Na auséncia de autorizagdo, é vedada qualquer alteragcdo na arquitetura ou uso de componentes
tecnolégicos nao homologados pela CONTRATANTE.

4.1.1.12 Toda e qualquer intervencdo técnica para realizacdo do trabalho diario que vier a ser necessaria para assegurar o funcionamento dos scanners e
computadores é de responsabilidade da Contratada e devera ocorrer em até 24 horas, ndo sendo admitidas interrupg¢des na prestacdo do servigo.

4.2. Da Seguranca da Informacao

4.2.1 A Contratada, bem como todos os seus funciondrios envolvidos na execucdo do contrato, devera assinar o (Anexo A), comprometendo-se a ndo
divulgar, Termo de Compromisso de Manutencéo do Sigilo repassar ou utilizar, sem a devida autorizacdo formal da Contratante, quaisquer informacdes
sigilosas, estratégicas ou confidenciais as quais tenham acesso em decorréncia da prestacdo dos servigos. O descumprimento deste compromisso podera
acarretar as sangodes previstas no contrato e na legislagao vigente.
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4.2.2 Apo6s a execugdo da digitalizacdo dos processos constantes de cada guia, a Contratada deverd aguardar a conferéncia a ser realizada pela
Contratante e, ndo sendo identificadas incorregoes, os arquivos deverdo ser apagados de todos os equipamentos utilizados para a realizagdo dos servicos.

4.2.3 Ndo serd permitida a utilizacdo de qualquer tipo de tecnologia e midia mével, inclusive celulares, pelos empregados da Contratada, no ambiente de
trabalho, para garantir a seguranca e evitar a c6pia de informagdes, devendo os equipamentos e os bens pessoais serem guardados antes da liberacdo do
acesso a area de trabalho até o final do expediente.

4.2.4 A Contratada devera implementar as medidas que forem necessarias a seguranca da informacdo em conformidade com a Politica de Seguranca da
Tecnologia da Informacdo e Comunicagdes da Contratante e com a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados).

4.2.5 A excecdo do computador utilizado pelo supervisor da linha de producdo, todos os equipamentos eletronicos utilizados pela Contratada e seus
colaboradores no ambiente de trabalho, deverdo estar impedidos de reconhecer dispositivos moveis, tais como midias de armazenamento, placas de rede,
dongles bluetooth e antenas wi-fi, salvo se previamente autorizado pelo Subsecédo de Informética da Contratante.

4.3 Da Transferéncia de Conhecimento

4.3.1. Cabera a Contratada zelar e assegurar a transferéncia de todo conhecimento adquirido ou produzido, relativamente a servigos em andamento ou
finalizados, para a Contratante.

4.3.2. Todos os arquivos e dados gerados no processo de digitalizacdo dos documentos serdo de propriedade da DFPC, ndo cabendo a empresa qualquer
direito sobre os mesmos, como também é vedada a manutencdo de copias ou qualquer tipo de reproducdo por parte da contratada, devendo esta eliminar
por completo todos os arquivos intermedidrios utilizados durante a prestagdo dos servicos.

4.4 Da Mao de Obra

4.4.1 A Contratada deverd utilizar profissionais devidamente capacitados e habilitados para a realizacdo dos servicos especificados no Estudo Técnico
Preliminar e no Termo de Referéncia.

4.4.2 Sugere-se o dimensionamento de uma equipe composta por, no minimo, 15 (quinze) profissionais para atendimento ao objeto contratual. No
entanto, compete a Contratada o planejamento e o dimensionamento adequado de sua forga de trabalho, de forma a atender a estimativa de produtividade
mensal prevista no Estudo Técnico Preliminar, assegurando o cumprimento integral dos requisitos minimos de servicos estabelecidos neste Termo de
Referéncia, bem como a qualidade, a continuidade e a eficiéncia na execugdo contratual.

4.4.3 A Contratada devera incluir na equipe profissional habilitado em Arquivologia com comprovada experiéncia minima de 2 (dois) anos em projetos
de digitalizacdo e gestdo documental.

4.4.4 O Arquivista serd responsavel pela coordenacéo e supervisao do atendimento aos requisitos arquivisticos previstos no Estudo Técnico Preliminar
(ETP), assegurando o cumprimento das normas técnicas e das exigéncias legais relativas a gestdo documental. O Arquivista deverd também ser o
responsavel por acompanhar e assinar o recebimento e entrega dos lotes semanais de processos/caixas e pelas demandas de correcdo/refazimento.

4.4.5 Os Auxiliares Administrativos (quantidade de profissionais necessarios para a execucdo dos trabalhos, conforme determinado no Plano de
Trabalho), devem possuir conclusdo de Nivel Médio, e ser devidamente treinados e capacitados para exercerem as atividades descritas nos Estudos
Técnicos Preliminares.

4.4.6 Nos casos em que ficar constatado o descumprimento das obrigagoes relativas a execucdo do servico, a Contratada deverd realizar a substituicdo
dos empregados alocados, no prazo fixado pelo Gestor de Contrato da Contratante.

4.4.7 Considerando que o local da prestacdo dos servigos ndo dispde de instalacdes para refeicdo de terceirizados, é de responsabilidade exclusiva da
contratada o fornecimento de alimentacdo aos seus colaboradores, seja por meio de vale-refeicdo, vale-alimentacdo ou outro meio que assegure o
adequado atendimento das necessidades durante a jornada de trabalho, respeitando a legislagdo trabalhista vigente.

4.5 Do Plano de trabalho

4.5.1. A Contratada devera informar, através de plano de trabalho, por meio de documento a ser entregue ao Gestor do contrato, de que forma ocorrera a
coordenacdo dos servicos, bem como os profissionais responsaveis por cada tarefa, seus limites de atuacdo e os meios utilizados para comunicagdo
destes profissionais com a Contratada, de forma a permitir a otimizagdo e o bom andamento dos servigos contratados.

4.5.2. Em caso de desaprovacao, a Contratada tera até 5 dias uteis, contados da ciéncia, para devidas corre¢des/alteracoes.
4.5.3. O plano de trabalho devera ser reenviado sempre que for necesséria a alteragdo de rotinas ou de membros da equipe.
4.6 Da Sustentabilidade

4.6.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos
0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.6.2 "Somente poderdo ser utilizados na execugdo dos servigos bens de informatica e/ou automacdo que possuem a certificagdo de que trata a Portaria
INMETRO n° 304 de 06/11/2023, que possuam comprovada seguranca, compatibilidade eletromagnética e eficiéncia energética equivalente."
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4.6.3 "Somente poderdo ser utilizados na execugdo dos servicos bens de informadtica e/ou automagdo que ndo contenham substincias perigosas em
concentracdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
hexavalente (Cr (VI)), caddmio (Cd), bifenil polibromados (PBBs), éteres difenil- polibromados (PBDEs).”

4.6.4 A logistica reversa é de responsabilidade da contratada, devendo ela obedecer a todas as normas especificas vigentes para a destinacdo final,
inclusive de restos de toner, cartuchos e embalagens dos produtos utilizados. Dentre as normas da legislagcdo obrigatéria a ser seguida, destacam-se: o
Decreto n.° 10.936, de 12 de janeiro de 2022, a IN/SLTI/MP n.° 1, de 19 de janeiro de 2010, e o Decreto n.° 7.746, de 05 de junho de 2012.

4.6.5 A responsabilidade ética e legal pelo descarte de bens e materiais usados na execugdo dos servicos que tenham chegado ao fim da sua via util serd
da Contratada detentora da solugdo.

4.6.6 No caso de descarte de bens e materiais usados na execucdo dos servicos devera ser observado os procedimentos aqui estabelecidos e outros
requisitos de seguranca da informacédo da Contratante.

4.6.7 A contratada devera zelar pela racionalizagdo e economia no consumo de energia e dgua.

4.6.8 Exige-se, ainda, como obrigacdo da licitante vencedora, que esta devera atender, no que couber, aos imperativos de sustentabilidade ambiental
previstos na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n.° 1, de 19/01/2010, juntamente com quaisquer outras exigéncias legais de Sustentabilidade Ambiental
na execucdo do servico, especialmente.

4.6.9 Comprovar, como condi¢do prévia a assinatura do contrato e durante a vigéncia contratual, sob pena de rescisdo contratual, o atendimento das
seguintes condigoes:

a. Nao possuir inscrigdo no cadastro de empregadores flagrados explorando trabalhadores em condi¢es analogas as de escravo, instituido pela Portaria
Interministerial MTE/SDH n.° 2, de 12 de maio de 2011; e

b. Ndo ter sido condenada, a contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminacéo de raca ou de género, ao trabalho infantil e ao
trabalho escravo, em afronta a previsdo aos artigos 1° e 170 da Constitui¢do Federal de 1988; do artigo 149 do Cdédigo Penal Brasileiro; do Decreto n.°
5.017, de 12 de margo de 2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convencgdes da OIT n.°s 29 e 105.

4.6.10 O Plano Diretor de Logistica Sustentavel (PLS) 2025-2026 Comando Logistico (COLOG) esta alinhado com as diretrizes desta contratagdo. Em
cumprimento ao art. 7° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 81/2022, declara-se que esta contratacdo estd alinhada as diretrizes do Plano Diretor de
Logistica Sustentavel — PLS da instituicdo.

4.6.10.1 O objeto previsto neste Termo de Referéncia contribui para a implementacdo das agdes de sustentabilidade previstas no PLS, especialmente no
que se refere a racionalizacdo do uso de recursos, melhoria da eficiéncia administrativa e adogdo de praticas sustentaveis no ambito da Administracdo
Publica. Dessa forma, a contratagdo reforca o compromisso institucional com a sustentabilidade e a eficiéncia no uso de recursos publicos, conforme
planejamento estratégico.

4.7 Da Subcontratacao
4.7.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.8. Garantia da contratacdo

4.8.1 Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, com validade durante a execucdo do contrato
e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-
garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratagdo.

4.8.2 Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.
4.8.3 A apélice de seguro-garantia permanecerd em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

4.8.4 Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, ocorrera a preclusdao do direito de escolha dessa
modalidade de garantia.

4.8.5 A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo
endosso pela seguradora.

4.8.6 Seré permitida a substituicdo da apélice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢des e coberturas
da apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensdo contratual.

4.8.7 Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera
apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato,
comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida ptblica, fianca bancéria ou titulos de capitalizagdo.

4.8.8 Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pela Contratada, devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta
especifica na Caixa Economica Federal, com corre¢do monetdria.
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4.8.9 Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema
centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores economicos, conforme definido pelo
Ministério competente.

4.8.10 No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no
Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa rentncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

4.8.11 Na hipétese de opgdo pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser custeada por pagamento tinico, com resgate pelo valor total, sob a
modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizagdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.8.12 O titulo de capitalizagdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢Oes gerais e o numero do processo administrativo sob o
qual o plano de capitalizagdo foi aprovado pela Susep (art. 8°, III, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

4.8.13 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitacdo, o pagamento de:
a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;
b) multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e
c) obrigagoes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo Contratado.

4.8.14 Em caso de seguro-garantia, a apdlice deverd ter cobertura para pagamento direto ao empregado apds decisdo definitiva em processo
administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em razdo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado de
decisdo judicial.

4.8.15 No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos
parametros utilizados quando da contratagdo.

4.8.16 Na hip6tese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, a Contratada ficara desobrigado de renovar a garantia ou
de endossar a apélice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o adimplemento pela Administragdo.

4.8.17 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva
reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Contratante, contados da data em que for notificada.

4.8.18 A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

4.8.19 O emitente da garantia ofertada pela Contratada devera ser notificado pela Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo
de descumprimento de clausulas contratuais.

4.8.20 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderao ocorrer
fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de
seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.8.21 Extinguir-se-4 a garantia com a restitui¢do da carta fianca, autorizagdo para a liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de
garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o
Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.8.22 A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observard a regulamentacdo da Susep.
4.8.23 A Administracdo deverda apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da apélice.

4.8.24 A garantia somente serd liberada ou restituida ap6s a fiel execucdo do contrato ou ap6s a sua extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e,
quando em dinheiro, serd atualizada monetariamente.

4.8.25 Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a Administra¢cdo Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para
o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovagdo: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisérias ou (2) da
realocacgdo dos trabalhadores em outra atividade de prestagdo de servigos.

4.8.26 A Contratada autoriza a Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

4.8.27 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar
sancdes a contratada.

4.8.28 A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servico prevista neste Termo de Referéncia.
4.9 Da Vistoria

4.9.1 A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos é essencial para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser
contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por militar designado para esse fim, de segunda a
quinta-feira, das 10 as 16 horas, e sexta-feira, das 9h as 11h.
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4.9.2 E obrigatéria a visita as instalagdes da Diretoria de Fiscalizacio de Produtos Controlados por parte dos interessados em participar do certame. A
empresa com sede fora da cidade de Brasilia(DF) poderd nomear representante, desde que apresente procuragdo com firma reconhecida em cartério, cuja
copia deverd ficar com a Contratante.

4.9.3 Os interessados em participar do certame deverdo agendar o horério pelo endereco eletrénico: arquivo. reuniao@dfpc.eb.mil.br ou pelo telefone
(61) 3415-5139 e deverdo informar a identificacdo do licitante e do seu representante legal.

4.9.4 Os licitantes que visitarem as instalagoes da Diretoria de Fiscalizacdo de Produtos Controlados deverdo assinar obrigatoriamente o Termo de
Compromisso de Manutencéo do Sigilo (modelo Anexo "A") e apresentar documento de identificacdo e credencial da empresa do responsével pela visita.

4.9.4 Néo seréd permitida a entrada de aparelhos de telefonia celular, smartphone, maquinas fotogréaficas, filmadoras, tablets, notebooks, malas, bolsas,
mochilas, pastas ou envelopes. Desse modo, quando da visita, os equipamentos do licitante ficardo armazenados nos escaninhos (armaérios tipo guarda
volumes) trancados com chave, sendo que, as informagoes relativas ao objeto da licitacdo serdo levantadas por intermédio de observacdo e entrevista
com o militar designado pela DFPC.

4.9.5 Por ocasido da vistoria, serd expedida a Declaracdo de Vistoria (modelo Anexo "B"), mediante o qual a empresa assumira que conhece os dados
dos servicos a serem realizados e as caracteristicas dos locais de execucdo, admitindo o prévio e total conhecimento das condic¢ées de trabalho.

4.9.6 Serdo disponibilizados datas e horarios diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.9.7 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizacdo da vistoria, serdo retiradas cépias dessa
documentagdo para ser anexado ao processo licitatério.

4.9.8 A ndo realizacdo da vistoria implicara a inabilitacdo automatica da empresa, ficando a mesma excluida do processo licitatorio.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Condicoes de execugao
5.1.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1.1 Inicio da execugdo do objeto: A Contratada deverd estar apta para iniciar a prestacdo dos servi¢os, com capacidade planejada instalada, até 30
(trinta) dias ap6s a assinatura do contrato.

5.1.1.2 A Contratada devera apresentar formalmente a Contratante os seguintes documentos: Plano de Trabalho e/ ou Plano de Capacidade — a ser
entregue na data da reunido prevista no cronograma de execucdo dos servicos. Este plano devera conter:

a) Descri¢do detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e periodicidade que serdo adotados na execucdo dos servigos;
b) Informacgdes completas sobre os procedimentos que serdo utilizados em cada processo envolvido;

c) Discriminacdo das etapas do trabalho, acompanhadas de seus respectivos prazos e cronograma de execugao;

d) Apresentacdo da equipe responsavel, incluindo nomes, cargos e fungdes dos membros.

5.1.1.3 O referido Plano de Trabalho devera ser submetido a aprovacao formal da Contratante. Caso sejam necessarias adequagdes, a Contratada devera
realizar as alteragdes solicitadas dentro do prazo estabelecido no cronograma.

5.1.2 Cronograma para inicio da execucao das atividades:
A tabela a seguir consolida os prazos que devem ser cumpridos pela Contratada, sem prejuizos de outros que estejam previstos neste Termo de
Referéncia:

Item Descricao Prazo

Assinatura do contrato a contar da comunicagdoljaté 05 dias uteis apds comunicagdo

01
pelo Contratante pelo Contratante

1% Reunido. Reunido inicial de alinhamento para
02 levantamento de subsidios para a elaboragdo do
Plano de Capacidade e/ou Plano de Trabalho.

até 05 dias uteis apos a assinatura do
contrato

2* Reunido. Reunido para apresentacdo do Planolfaté 10 dias uteis ap6s a assinatura do

03 de Capacidade e/ou Plano de Trabalho. contrato

3* Reunido. Reunido para assinatura do Plano delfaté 15 dias uteis ap6s a assinatura do

4
0 Capacidade e/ou Plano de Trabalho. contrato

Entrega da relacdo de dados pessoais dos
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05 empregados Na data da 3% Reunido
Entrega do Termo de Compromisso de -
06 & - .. P Na data da 3% Reunido
Manutencgdo e Sigilo
07 Instalacdo de todos os ativos de servicos a contarffaté 21 dias uteis ap6s a assinatura do
da assinatura do contrato contrato
Inicio da Prestacdo do Servico a contar doffaté 01 (um) dia apés o recebimento
08 . ~ . .
recebimento da Ordem de Execucdo do Servico. |(da ordem de servico

5.1.3 Cronograma de realizacdo dos servicos:

5.1.3.1 A Contratada devera entregar, mensalmente, um volume estimado de 63 (sessenta e trés) unidades/caixas, com excecdao do 1° més e do 28° més
que serdo de 62 caixas, referentes ao servico descrito no Item 1, devidamente tratados segundo os principios arquivisticos, ou seja: classificados,
higienizados, ordenados, identificados, inventariados e corretamente armazenados, conforme as estimativas minimas estabelecidas nos Estudos Técnicos
Preliminares (ETP). Esse quantitativo podera ser ampliado, conforme definido no Plano de Trabalho

5.1.3.2 A Contratada devera entregar, mensalmente, um volume estimado de 210.000 (duzentas e dez mil) imagens digitalizadas, referentes ao servigo
descrito no Item 2, em conformidade com as estimativas minimas previstas nos Estudos Técnicos Preliminares (ETP). A quantidade entregue podera ser
superior, conforme estipulado no Plano de Trabalho.

5.1.3.3 A Contratada devera entregar, mensalmente, um volume estimado de 7.627 (sete mil seiscentos e vinte e sete) registros indexados no SIGAD da
Contratante, referentes ao servico descrito no Item 3, respeitando as estimativas minimas previstas nos Estudos Técnicos Preliminares (ETP). Esse
quantitativo também podera ser ampliado, conforme defini¢do no Plano de Trabalho.

5.1.4 Cronograma de controle fisico financeiro esta detalhado no Anexo “I” a deste ETP.
5.2. Local e horario da prestacdo dos servigos:

5.2.1 Os servigos serdo prestados nas dependéncias da Diretoria de Fiscalizagdo de Produtos Controlados (DFPC), no Quartel General do Exército
(QGEX), Bloco H, 4° Piso, Setor Militar Urbano (SMU), Brasilia - DF de segunda a quinta-feira de 09:00 as 17:00 horas e as sextas-feiras de 08:00 as 12:
00 horas.

5.3 Rotinas a serem cumpridas

5.3.1 As rotinas a serem cumpridas estardo descritas no Plano de Trabalho a ser elaborado pela Contratada, contemplando o cumprimento dos requisitos
expostos nos Estudos Técnicos Preliminares, “Descricdo dos Requisitos da Contratacdo”, bem como, explicitando as quantidades de equipamentos,
pessoas e demais recursos materiais necessarios ao atendimento da demanda, a ser entregue a Contratante na data da reunido estabelecida no
cronograma, para ciéncia e acordo entre as partes.

5.3.2 A implantagdo da capacidade instalada planejada para prestacdo dos servigos incluem a parametrizacdo da captura da imagem, reconhecimento de
caracteres optico e inteligente (OCR e ICR), definicdo das operagdes de tratamento das imagens digitais, tipo de compactacdo dos arquivos,
disponibilidade de certificado digital e etc.

5.3.3. Durante a execucdo dos trabalhos, nos locais de acesso a documentacdo e dependéncias da DFPC, néo serdo permitidas a entrada de pessoal
portando: aparelhos de telefonia celular, smartphone, maquinas fotograficas, filmadoras, tablets, notebooks, dispositivos portateis de armazenamento de
dados digitais (DVD, CD, pendrive, HD Externo, entre outros), malas, bolsas, mochilas, pastas ou envelopes. Os equipamentos, mochilas, bolsas e
outros pertences dos prestadores de servigo da Contratada ficardo armazenados nos escaninhos e/ou armérios préprios trancados com chave, localizados
na recepcao DFPC.

5.3.4 O local destinado a execucao das atividades dispde de sistema de monitoramento por cameras de video, com o objetivo de registrar as imagens
necessdrias a seguranca da informagdo, a integridade fisica do acervo e ao controle das atividades executadas.

5.3.5 Em consonancia com a Instru¢do Normativa GSI/PR n° 2, de 5 de fevereiro de 2013, que dispde sobre o credenciamento de seguranca para o
tratamento de informacdo classificada, em qualquer grau de sigilo no ambito do Poder Executivo Federal, a Contratada devera providenciar a entrega do
FORMULARIO INDIVIDUAL DE DADOS PARA CREDENCIAMENTO — FIDC, (modelo Anexo “F”) e anexar ao formulario uma via original das
seguintes certidoes:

a) Certiddo de Regularidade da Justica Eleitoral;

b) Certificado de Regularidade do CPF junto a Receita Federal (Comprovante de situacdo cadastral do CPF);

c) Certiddo Negativa da Justica Federal (Todas as Regides (nada consta civel e criminal);

d) Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido) e deverdo disponibilizar fotografia colorida com trajes
correspondentes ao utilizado para emissdo do documento de identidade.

5.3.6 A Contratada deveré entregar a Contratante, conforme cronograma de realiza¢do dos servicos, o Termo de Compromisso de Manutengdo do Sigilo
(modelo Anexo "A") preenchido e assinado pelos prestadores de servicos designados pela Contratada.
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5.3.7 Sempre que houver rotatividade entre os prestadores de servigos da Contratada, essa deverd comunicar a Administragdo previamente, tendo em
vista a necessidade de realizar o cadastro prévio de pessoal e os devidos tramites internos para liberacdo de acesso desses prestadores de servigos a
DFPC.

5.4 Dos Materiais a serem apropriados

5.4.1 Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar, as suas expensas e sob sua responsabilidade exclusiva, todos os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, em quantidades adequadas e com qualidade compativel para o cumprimento do objeto
contratado, promovendo sua substituicdo sempre que necessario, todos esses equipamentos deverao estar listados e previstos no Plano de Trabalho.

5.4.2 A relagdo a seguir tem carater meramente exemplificativo, ndo devendo ser considerada como limitativa. Caso, no decorrer da execugdo contratual,
sejam identificados outros materiais indispensaveis ao pleno cumprimento do objeto, cabera a Contratada fornecé-los, sem quaisquer 6nus adicionais a
Contratante.

Materiais e equipamentos previstos:

a) Caixas de arquivo, conforme especificagoes descritas no ETP;

b) Carrinhos préprios para transporte de caixas de arquivo, com fechamento em todos os lados;

c) Material de expediente;

d) Etiquetas para catalogacao;

e) Etiquetas para medigdo;

f) Folhas de rosto (identificacdo da caixa) e folha de referéncia (identificagdo dos processos armazenados na caixa);

g) Involucros (materiais préprios para preservar a organicidade dos documentos);

h) Computadores e periféricos;

i) Servidor proprio para armazenamento temporario dos dados;

j) Equipamento de scanner de producdo com alimentagdo automaética de folhas ou plano de mesa, conforme o tipo de documento, incluindo capas de
processos, mapas, plantas de qualquer tamanho e outros envoltérios;

k) Folha de Transporte para Scanners;

) Impressora e insumos;

m) Leitor de cédigo de barras;

n) Materiais de consumo de escritério em geral; e

0) Todo e qualquer material de consumo de escritério necessario a execucdo do servico.
5.5 Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta.

5.5.1 A demanda do Orgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1.1 Quanto a capacidade operacional compete a Contratante:

a) Fornecer o espaco fisico com fornecimento de energia elétrica, ar condicionado e mobilidrio (mesas, armérios, estantes e cadeiras);

b) Fornecer acesso ao Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos (SIGAD), plataforma responsavel pelo controle, indexacao,
tramitacdo, armazenamento e recuperacdo de documentos digitais e fisicos no ambiente institucional. Esse sistema sera utilizado para a indexacéo e
insercdo dos representantes digitais, conforme os requisitos minimos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

c) Fornecer equipamentos de rede switch para manter os ativos de rede da Contratada em rede separada, caso esta entenda necessério.

5.5.1.2 Quanto a capacidade operacional compete a Contratada:

a) Fornecer, durante a execucdo dos trabalhos, os microcomputadores completos (monitores, teclado, mouse, gabinete), com sistema operacional e a
instalacdo dos softwares necessarios, para a utilizacdo dos scanners em quantidades suficientes para a execucdo dos trabalhos, conforme estabelecido no
Plano de Trabalho;

b) Os computadores disponibilizados pela Contratada deverao ser utilizados na execugdo dos trabalhos sem 6nus para a Administracdo, durante toda a
execucdo dos trabalhos, e deverdo passar por verificacdo técnica da Divisdo de Sistemas da DFPC, sendo necessdria a instalacdo de softwares antivirus
proprio de controle interno;
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c) Todos os equipamentos deverdo estar livres de softwares sem licenciamento, mesmo em versdo de teste ou estudantil;

d) A Contratada devera formatar cada equipamento de forma que sejam instalados somente os softwares necessérios para a digitalizagao;

e) Os colaboradores da Contratada deverdo assinar o Termo de Responsabilidade de Acesso aos servigos /sistemas da DFPC (Anexo “D”);

f) A Contratada devera estar ciente que os equipamentos utilizados na execucdo dos trabalhos, somente poderdo ser retirados das dependéncias da
Diretoria de Fiscalizagdo de Produtos Controlados -DFPC, ao final da execugdo do objeto, apds formatacdo e inspecdo da Divisdo de Sistemas da DFPC;
g) A Contratada devera utilizar servidor préprio para o armazenamento temporario de arquivos de imagens digitais, que ainda ndo tenham sido
exportados para o (s) sistema(s) da Contratante. O equipamento devera ser compativel para a realizacdo das atividades previstas nos Estudos Técnicos
Preliminares, esse equipamento devera ser utilizado durante toda a execugdo dos trabalhos, sem énus para a Administracdo;

h) O servidor da Contratada devera ser inspecionado pela Divisdo de Sistemas da DFPC, e durante a execucdo das atividades o servidor proprio da
Contratada devera permanecer fisicamente nas instalacdes da Contratante, sendo que a retirada do equipamento dependera de aprovacdo da Divisdo de
Sistemas da DFPC, ap6s inspecdo e formatagao;

i) A Contratada deverd, até que seja disponibilizada infraestrutura de sistemas pelo Contratante, fornecer acesso aos representantes digitais dos
documentos fisicos em sistema préprio instalado na infraestrutura de servidores da Contratante;

j) A migracdo dos representantes digitais para o sistema da Contratante devera ser feita pela Contratada; e

k) A Contratada devera disponibilizar estabilizadores de rede elétrica, caso entenda necessario.

i) A contratada devera fornecer a seus colaboradores, uniformes que sejam condizentes com a atividade a ser desempenhada, bem como todos os
materiais de uso pessoal necessarios a realizacdo das atividades, como equipamentos de protecdo, em qualidade suficiente e de acordo com as normas de
seguranca do trabalho, em especial, devera disponibilizar as suas custas qualquer EPI — Equipamento de Protecdo Individual, necessério ao bom
desenvolvimento dos servigos. Em nenhuma hipétese a Contratante poderd ser responsabilizada por acidentes que venham a ocorrer com os prestadores
de servicos da Contratada, durante a execugao dos servicos objeto do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o drgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacGes acerca das obrigagdes contratuais, dos métodos de afericdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da Contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas
quantidades estimadas e qualidades julgadas necessarias (conforme definido no Plano de Trabalho junto a Contratante) para cumprimento do objeto,
promovendo sua substituicdo quando necessario.

6.6 Do Preposto

6.6.1. A Contratada deverd designar formalmente um preposto antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando, no respectivo instrumento de
designagdo, os poderes e responsabilidades conferidos a esse representante no que se refere a execugao do objeto contratual.

6.6.2. A Contratante podera recusar a indicacdo ou a permanéncia do preposto, mediante justificativa formal, sendo responsabilidade da Contratada
indicar outro profissional para assumir a fungdo, sem prejuizo a execugdo contratual.

6.6.3 A Contratada devera manter, de forma continua e diaria, no local da execucdo dos servicos, o preposto aceito pela Administracdo, encarregado de
representé-la durante toda a vigéncia do contrato e de atuar como interlocutor direto junto a Contratante.

6.7 Rotinas de Fiscalizacao

6.7.1 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, caput).

6.8 Fiscalizacao Técnica.

6.8.1 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigGes estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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6.8.2 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descricdo do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, II);

6.8.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.8.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.8.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.8.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).
6.8.7 A fiscalizagdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas (Tratamento documental; Digitalizacdo, Indexacéo e Finalizagao;

6.8.8 A fiscalizacdo de que trata esta cladusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.8.9 As disposigGes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.9 Fiscalizacao Administrativa

6.9.1 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, I e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.9.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9.3. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas
a tempestiva renovagao ou prorrogacdo contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.9.4 A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideragdo falhas que impactem o contrato
como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.9.5. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.9.5.1. Ap6s definicdo no plano de trabalho, da quantidade de pessoas que compordo a equipe de trabalho, a contratada devera remeter a contratante, 0s
dados pessoais dos colaboradores para que a Administracdo possa realizar cadastro prévio da DFPC e providenciar os crachés e liberagdo de acesso ao
pessoal, junto a Base Administrativa do Quartel General do Exército.

6.9.5.2. Sempre que houver rotatividade entre os colaboradores, a empresa deverd comunicar a Administragdo previamente, tendo em vista a necessidade
de realizar o cadastro prévio de pessoal e os devidos tramites internos para liberacdo de acesso dos colaboradores a DFPC.

6.10 Gestor do Contrato

6.10.1 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
10).

6.10.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, III).

6.10.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VIII).
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6.10.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes,
a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.10.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6.10.8 O gestor devera providenciar as dentncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso III, do
Decreto n.° 12.174/2024; 6.60.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacOes trabalhistas, enviada pelo
trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

6.10.9 Para os periodos de diminui¢do excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razdo de recesso de fim de ano, o gestor avaliara a
conveniéncia e oportunidade de elaboragdo de escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os
requisitos para concessdo (artigo 11 da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme o previsto no Anexo “C”, e os instrumentos
abaixo detalhados que a contratada deve entregar formalmente a Contratante:

a) Lista de Saida dos Lotes de Processos/Caixas dos processos ou caixas entregues a Contratada para a execucdo dos servigos, organizado em lotes
semanais, com a finalidade de possibilitar a conferéncia e o ateste por parte da Contratante, conforme previsto no cronograma de execugdo.

b) Lista de Devolugdo dos Lotes de Processos/Caixas — documento contendo a relagdo pormenorizada dos processos ou caixas devolvidos a Contratante
ap6s a conclusdo dos servicos, igualmente organizado em lotes semanais, para fins de conferéncia e ateste por parte da Contratante, em conformidade
com os procedimentos de controle estabelecidos.

c) Relatdérios Mensais — os relatérios de execucdo dos servigos deverdo ser apresentados a partir de 30 (trinta) dias contados do inicio da execugdo
contratual, contendo a descrigcdo detalhada das atividades desenvolvidas no periodo, acompanhada de relatério extraido do sistema informatizado da
Contratada, que registrou o inventario do acervo documental e o controle dos servigos realizados no respectivo més. Deverdo, ainda, indicar a
porcentagem dos servigos executados no més de referéncia, demonstrando a compatibilidade da execucdo com o cronograma previsto no Plano de
Trabalho, incluindo, sempre que aplicavel, o relato de dificuldades, entraves operacionais ou intercorréncias que tenham impactado, direta ou
indiretamente, o regular andamento das atividades contratadas.

d) Relatério Final — ao término da execucdo de todas as etapas previstas neste Termo de Referéncia, a Contratada devera apresentar a Contratante
relatério consolidado e formal, contendo a descricdo das atividades realizadas ao longo da execucdo do contrato, a consolidagao dos resultados mensais,
e as respectivas justificativas para eventuais ajustes no cronograma inicialmente previsto no Plano de Trabalho. Deverdo ser registrados, ainda, os fatores
impeditivos ou dificultadores que tenham, de forma direta ou indireta, interferido na regular execucéo das atividades contratadas.

7.2 Seréd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.2.1 nao produzir os resultados acordados.
7.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servigos.

7.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os critérios de pagamento definidos nos tépicos relativos ao recebimento do
objeto, considerando os aspectos de recebimento provisorio e definitivo.

7.5 Do recebimento

7.5.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

7.5.2 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacao
dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5.3 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).
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7.5.4 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.5.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.5.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avalia¢des da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que poderé resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.5.7. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou tinica
medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.5.8 A fiscalizacao ndo efetuara o ateste da dltima e/ou tinica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021).

7.5.9 O recebimento provisério também ficaréd sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes
exigiveis.

7.5.10 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.5.11 Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico militar, o0 Termo Detalhado dever4 conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizag@o técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.5.12 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados do recebimento provisério, por militar ou comissdao
designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.13 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de camprimento de obrigacoes, conforme regulamento (art. 21, VIII,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5.14 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacédo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregoes;

7.5.15 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas.
7.5.16 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.5.17 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestao.

7.5.18 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.5.19 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.5.20 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

7.6 Liquidacao

7.6.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES /ME n° 77/2022.

7.6.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.6.3 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.6.3.1 o prazo de validade;

7.6.3.2 a data da emissao;
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7.6.3.3 os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.6.3.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.6.3.5 o valor a pagar; e

7.6.3.6 eventual destaque do valor de reteng0es tributarias cabiveis.

7.6.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacéo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.6.5 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133/2021.

7.6.6 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Ptblico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.6.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.6.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.6.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.6.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

7.7 Prazo de pagamento

7.7.1 O pagamento serd efetuado no prazo méaximo de até 10 (vinte) dias uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secédo
anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, o prazo de garantia contratual do servico é estabelecido na lei n° Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

7.7.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de precos de mercado (IGP-M) de correcido monetaria. Forma de pagamento.

7.7.3 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.
7.7.4 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.7.5 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.7.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.7.7 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria
quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.8 Cessdo de Crédito
7.8.1 As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo da Contratante.

7.8.2 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituido financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.8.3 A eficécia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.8.4 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por parte do Contratado
(cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.8.5 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
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juridico de direito ptiblico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.8.6 A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do Contratado.

7.8.7 O disposto nesta secdo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as
quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave; 8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.3.1 Moratdria, para as infragoes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 10 (dez) dias.

8.3.2 Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento),
pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementagdo ou reposicao da garantia;

8.3.3 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.3.4 Compensatdria, para as infracOes descritas acima nas alineas “e” a “h”, de 5% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagao.
8.3.5 Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c”, de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.
8.3.6 Compensatoria, para a infragdo descrita na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratagdo.

8.3.7 Compensatoéria, em substitui¢do a multa moratdria para a infragdo descrita na alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da
contratacao.

8.3.8 Compensatdria, para a infracdo descrita na alinea “a”, de acordo com a etapa ndo cumprida, considerando-se o valor da respectiva parcela
contratada, nos seguintes termos:

8.3.9 Pela inexecugdo parcial da etapa de Organizacdo de Arquivos (lote 01), aplicar-se-4 multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor da
etapa correspondente, ou seja, sobre R$ 121.125,00, ja pela etapa de organizacdo de arquivos (lote 02), aplicar-se-4 multa compensatéria de 10 % (dez
por cento) sobre o valor da etapa correspondente, ou seja , sobre o valor de R$ 135.625,00;

8.3.10 Pela inexecucdo parcial da etapa de Digitalizacdo de Imagens (lote 03), aplicar-se-4 multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor da
etapa correspondente, ou seja, sobre R$ 2.650.500,00;
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8.3.11 Pela inexecugdo parcial da etapa de Indexagdo de Documentos (lote 04), aplicar-se-4 multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor
da etapa correspondente, ou seja, sobre R$ 2.700.000,00.

8.4. A aplicacgdo das sangoes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao
Contratante.

8.4. Todas as san¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além
da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

8.8 A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.10 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo
alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.11 Na aplicacgdo das sangdes serdo considerados:

8.11.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.11.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.11.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.11.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.11.15 a implantagdo ou o aperfeigcoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

8.12 Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Ptblica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.13 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.14 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangGes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.16 As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art.
163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.17 Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida
ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
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9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com
adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao

9.2 O regime de execucdo adotado serd o de empreitada por prego unitario, conforme definido no art. 6° inciso XXXVIII, da Lei n° 14.133/2021. A
escolha desse regime se justifica pelo fato de que o objeto da contratagdo estd vinculado a quantidades varidveis (como niimero de caixas organizadas,
imagens digitalizadas e arquivos indexados), cujos valores serdo medidos e pagos com base nas unidades efetivamente executadas e aferidas pela
Administracdo, conforme planilhas de medic&o e entrega por etapa.

Exigéncias de Habilitacdo
9.3 A habilitacdo dos licitantes sera exigida conforme os artigos 63 a 69 da Lei n° 14.133/2021, e devera observar os seguintes critérios:
Habilitacao Juridica

9.4 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territério nacional.

9.5 Empresario individual: Inscri¢do no Registro Puiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

9.6 Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual — CCME], cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio eletronico oficial.

9.7 Sociedade empresaria, SLU ou EIRELI: Inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores.

9.8 Sociedade empresaria estrangeira: Portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no DOU e arquivada na Junta Comercial da UF
onde se localizar a filial.

9.9 Sociedade simples: Inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

9.10 Filial, sucursal ou agéncia: Inscri¢do do ato constitutivo no registro correspondente, com averbagdo na matriz.

9.11 Sociedade cooperativa: Ata de fundagdo e estatuto social arquivados na Junta Comercial ou Registro Civil, conforme o caso, além do registro
previsto no art. 107 da Lei n® 5.764/1971. 9.3.1.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou consolidacdo
respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista
9.12 . Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.13 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014 , do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.15 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.16 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.17 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.18 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.19 O fornecedor enquadrado como microempreendedor (MEI) individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros estaduais ou municipais, nos termos da LC 123/2006.

Qualificacao Economico-Financeira.
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9.20 Certiddo negativa de insolvéncia civil (pessoa fisica ou sociedade simples). 8.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil ( Pesso Fisica ou Sociedade
Simples) expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo
(art. 5° inciso II, alinea “c”, da InstrucdoNormativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.21 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

9.22 Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
comprovando:

9.22.1 Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (L.C), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

9.22.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

9.22.3 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

9.22.4 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo
Contabil Digital - ECD ao Sped.

a) LG = (Ativo Circulante + Realizavel LP) / (Passivo Circulante + Passivo NC)

b) SG = Ativo Total / (Passivo Circulante + Passivo NC)

¢) LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante

9.23 Caso a empresa licitante a presente resultado < 1 (inferior ou igual a 1 (um)) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG)
e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

9.24 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9.25 Os documentos contébeis serdo do ultimo exercicio fiscal encerrado, ou do periodo de existéncia se < 2 anos.
9.26 Novas empresas deverdo apresentar balanco de abertura.
Qualificacao Técnica.

9.27 Comprovacao de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior como objeto
desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, se aplicavel.

9.28 Declaragdo de que tomou conhecimento das condigdes técnicas e locais para execugdo, por intermédio da vistoria realizada nas instalagtes da
DFPC.

9.29 Prova de atendimento aos requisitos técnicos exigidos por legislacdo especifica.
Qualificacdao Técnico-Operacional

9.30 Para fins da comprovacdo de que trata este sub item, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

9.31 O(s) atestado(s) de capacidade técnica devera (do) ser expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito ptiblico ou privado em papel timbrado do
emitente, em nome da empresa licitante, com identificacdo, endereco completo e telefone dos signatarios, que comprovem:

9.31.1 Comprovacdo de experiéncia minima de 3 (trés) anos compativel com os servigos a serem executados (organizacao, digitalizacdo e indexagdo).

9.31.2 Comprovacdo da experiéncia da empresa na execugdo de atividades pertinentes e compativeis, em caracteristicas e quantidades, com o objeto
desta licitacdo, mediante demonstracdo de que a licitante executou ou executa servicos de organizacdo documental, em volume ndo inferior a 700
(setecentas) caixas por ano, sendo esta considerada parcela de maior relevancia e valor significativo.

9.31.3 Comprovagao da experiéncia da empresa na execucao de atividades pertinentes e compativeis, em caracteristicas e quantidades, com o objeto
desta licitagdo, mediante demonstracdo de que a licitante executou ou executa servigos de digitalizacdo documental, em volume nao inferior a 1.500.00
(um milhdo e quinhentas mil) de imagens digitais por ano, sendo esta considerada parcela de maior relevancia e valor significativo.

9.31.4 Comprovacdo da experiéncia da empresa na execucao de atividades pertinentes e compativeis, em caracteristicas e quantidades, com o objeto
desta licitacdo, mediante demonstracao de que a licitante executou ou executa servigos de indexacdo em Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica
de Documentos (SIGAD), em volume ndo inferior a 50.000 (cinquenta mil) representantes digitais (processos digitalizados) por ano, sendo esta
considerada parcela de maior relevancia e valor significativo.

9.31.5 Os servigos comprovados devem estar no contrato social.
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9.32 Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

9.32.1 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.32.2 O licitante disponibilizara de todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

9.32.3 A Administracdo podera solicitar documentacdo complementar.

9.33 Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.33.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42,
§82°a 6°da Lein. 5.764, de 1971;

9.33.2 A declaragao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
9.33.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do servigo;

9.33.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.33.5 A comprovacgdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e
8.33.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacdo;

b) estatuto social com a ata da assembléia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembléia;

d) editais de convocacdo das trés dltimas assembléias gerais extraordindrias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembléias gerais ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

Qualificacdao Técnico-Profissional.

9.34 Apresentacdo de profissional(is) técnico(s) com registro no conselho correspondente, comprovando:

9.34.1 Execucdo de servicos semelhantes (ART ou equivalente);

9.34.2 Participagdo efetiva no contrato.

9.34.3 Substituigdo de profissional s6 com autorizacdo da Administracao.

9.34.4 Apresentar relacdo de compromissos simultaneos para comprovar disponibilidade.

9.34.5 Ndo serdo aceitos atestados de profissionais com sangdes do art. 156, III ou IV, da Lei 14.133/2021. 9.3.9. Disposicdes Gerais sobre Habilitacdo.

9.34.6 Empresas estrangeiras podem apresentar documentos equivalentes na habilitacdo, mas para a assinatura do contrato exigem tradugdo juramentada
e apostilamento/consularizagdo.

9.35 Ndo serdo aceitos documentos com CNPJ/CPF divergente, salvo excec¢des legais.
9.36 Diferengas em CND e CRF/FGTS entre matriz e filial sdo aceitas quando houver centralizacdo dos recolhimentos
9.37 Documentagdo Complementar para Cooperativas.
9.38 Relagdo dos cooperados executores, com atas e comprovante de domicilio.
9.39 Declaracdo de regularidade do contribuinte individual (DRSCI).
9.40 Comprovagao de capital social proporcional aos cooperados designados.
9.41 Registro da cooperativa conforme art. 107 da Lei 5.764/1971.
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9.42 Integralizacdo das quotas-partes pelos cooperados executores.

9.43 Documentagao de regularidade juridica da cooperativa:

9.44 Ata de fundacdo;

9.45 Estatuto social com ata de aprovagao;

9.46 Regimento dos fundos instituidos;

9.47 Editais de convocagdo das trés altimas AGEs;

9.48 Registros de presenca dos cooperados designados;

9.49 Ata que autoriza a participacio; g) Ultima auditoria contabil-financeira ou declaracdo de dispensa.
Da Prova de Conceito (Poc)

9.50 Como etapa obrigatdria do processo de habilitacdo técnica, a licitante classificada em primeiro lugar na fase de julgamento das propostas devera
submeter-se a Prova de Conceito (PoC), com a finalidade de demonstrar, de forma prética, objetiva e inequivoca, sua capacidade técnica e operacional
para a execucao dos servigos que compdem o objeto desta licitacdo. A PoC devera evidenciar o atendimento aos padrdes de qualidade, desempenho e
resultados exigidos neste Termo de Referéncia, conforme as especificagoes detalhadas no ANEXO F.

LICITANTE: A licitante deverd comparecer 4 fase de Prova de conceito munida dos equipamentos eletronicos e demais que considerar
imprescindiveis para a realiza¢do da demonstragdo previsto no ETP.

9.51 A PoC visa avaliar, in loco, a capacidade técnica e operacional da licitante quanto a execucdo das atividades representativas do escopo contratual,
incluindo mas ndo limitando a:

9.51.1 Organizagdo fisica e/ou digital de acervo documental;

9.51.2 Digitalizacdo de documentos, com geracdo de imagens em conformidade com as especifica¢Ges técnicas exigidas;

9.51.3 Indexacdo e alimentacdo (insercdo) de base de dados em sistema informatizado compativel com SIGAD;

9.51.4 Apresentacdo de relatérios extraidos do sistema da licitante demonstrando o controle e rastreabilidade das atividades realizadas.

9.52 A demonstragdo devera ser realizada no prazo de até 5 dias titeis, contados da convocacdo formal emitida pela Administragdo, e sera avaliada por
equipe técnica designada, com base nos seguinte critérios:

9.52.1 Atendimento aos requisitos técnicos e funcionais estabelecidos neste Termo de Referéncia;
9.52.2 Fidelidade ao fluxo operacional apresentado na proposta técnica apresentada;

9.52.3 Eficiéncia, qualidade e conformidade dos resultados gerados;

9.52.4 Capacidade de integracdo dos sistemas e ferramentas utilizadas.

9.53 O ndo atendimento satisfatério a Prova de Conceito, bem como a auséncia injustificada da licitante convocada, implicara a inabilitacdo da empresa,
com a convocacdo da proxima classificada para realizacdo da etapa nos termos da legislacdo vigente.

Planilha de Custos

9.54 Para fins de habilitacdo técnica e avaliacdo da viabilidade econ6mico-financeira, a licitante deverd apresentar, de forma obrigatéria, planilha
detalhada de custos referentes aos servicos objeto desta licitagdo, em conformidade com os modelos e orientacdes estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

9.55 A planilha de custos deverd conter a discriminacdo clara e precisa de todos os insumos, recursos humanos, materiais, equipamentos, despesas
diretas e indiretas, encargos sociais, tributos e demais componentes que compdem o custo total dos servigos propostos, possibilitando a Administragdo a
avaliacdo da compatibilidade e adequac@o dos valores apresentados.

9.56 A auséncia, incompletude ou inconsisténcia na planilha de custos podera resultar na inabilitacdo da licitante, visto que esta etapa tem por objetivo
assegurar a capacidade da empresa para realizar os servicos de forma economicamente viavel, sustentdvel e em conformidade com as exigéncias legais e
contratuais.

9.57 A andlise da planilha de custos sera realizada por equipe técnica especializada, a qual podera solicitar esclarecimentos ou complementagdes, sem
prejuizo da transparéncia e da competitividade do certame.
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9.58 A exigéncia da apresentacdo da planilha de custos estd amparada pela Lei n® 14.133/2021, que regula as licitagdes e contratos administrativos,
especialmente em seus dispositivos que tratam da transparéncia, da andlise de propostas e da avaliagdo da viabilidade econdmico-financeira das
contratacdes publicas, garantindo a lisura, a eficiéncia e o equilibrio econdmico-financeiro no processo licitatério.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 5.607.250,00 (cinco milhdes e seiscentos e sete mil e duzentos e cinquenta reais) conforme custos
unitarios apostos no Relatdrio de Pesquisa de Pregos anexo aos Estudos Técnicos Preliminares.

10.1.1. O valor de R$ 71,25 (setenta e um reais e vinte e cinco centavos) por caixa, para o servico de organizacdo de documentos do lote 01;
10.1.2. O valor de R$ 54,25 (cinquenta e quatro reais e vinte e cinco centavos) por caixa, para o servigo de organizacdo de documentos do lote 02;
10.1.3. O valor de R$ 0,45 (quarenta e cinco centavos) por imagem digitalizada;

10.1.4. O valor de R$ 6,00 (seis reais) por arquivo digital indexado.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.
11.2. A contratagdo seré atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdo/Unidade: 2919;

IT) Fonte de Recursos: 10211021;

IIT) Programa de Trabalho: 215939;

IV) Elemento de Despesa: 33.90.39;

V) Plano Interno: E3PCFSCOUTR,;

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovacao da Lei Orgamentdria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1 As informacoes contidas neste Termo de Referéncia nao sdo classificadas como sigilosas

12.2 A formalizagdo do contrato serd definido conforme diretrizes do COEx (Centro de Obtencdes do Exército).

12.3 Em razdo da especificidade do objeto e da destinagdo exclusiva a Diretoria de Fiscalizacdo de Produtos Controlados, fica vedada a adesdo por
outros 6rgdos ndo participantes do processo, conforme fundamentagdo constante do Estudo Técnico Preliminar.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

1. FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO
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A formalizagdo do contrato sera definido conforme diretrizes do COEx (Centro de Obteng¢des do Exército).

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ...........c......... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigagbes previstas no Edital OU Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrénica n°........... /20....... , bem como que se
responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratacao.

Local - UF, ........ (o [, de 20.... .

Nome e Cargo do Representante Legal

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Documento assinado digitalmente

ub RODRIGO BORGES LINS EVANGELHO
g Data: 13/05/2026 14:48:04-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

RODRIGO BORGES LINS EVANGELHO

Chefe da equipe de contratacdo

Documento assinado digitalmente
“b VIVIANE VIANA SILVA
g Data: 13/05/2026 14:40:06-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
VIVIANE VIANA SILVA

Membro da equipe de planejamento da contratacdo

Documento assinado digitalmente
“b LEANDRO GOMES DEBRITO
g Data: 13/05/2026 14:29:49-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
LEANDRO GOMES DE BRITO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 13/05/2026 as 14:28:04.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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